
  求職者支援訓練 基礎コース  訓練番号 4-25-27-01-00-6243 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

早期就職を目指す方（初心者歓迎） 
 

◆ 募 集 期 間 ：  平成26 年 3 月26 日（水）～平成26 年4 月15 日（火） 

◇ 選 考 日 ： 平成26 年4 月21 日（月）  ◎選考方法＝面接 

◆選 考 結 果 通 知 ：  平成26 年4 月28 日（月） 

◇ 訓 練 期 間 ：  平成26 年5 月16 日（金）～平成26 年9 月12 日（金） 

◆ 実 施 時 間 帯 ：  10 時10 分～16 時50 分 訓練定員⇒15 名 

◇訓練対象者の条件：  特になし 

 

 

1. ハローワークで求職の申込み 

ハローワークの受付は平日のみ 

2. キャリアコンサルティングを受ける 

3. 受講申込書の交付を受ける 

 

 

4. パソコンタッチ塾南森教室へ 

申し込みの電話をする 

080－5705－4344 

5. 面接 4 月21 日（月） 

 

 

6. 合格者はハローワークへ行き 

7. 選考結果通知書を渡し 

8. 就職支援計画書の交付を受ける 

9. 5 月16 日（金）より受講開始です 

 

《訓練実施施設》 

パソコンタッチ塾・南森教室  

〒５３０－００５４ 
大阪府大阪市北区南森町２－１－２０南森町ｴﾝｼﾝﾋﾞﾙ 3 階302 号室 

電話 ０６－６９４０－４３４４          FAX 06-6940-4388 

申込専用 080-5705-4344 

説明会 随時実施中 

 

《訓練実施機関》           

 株式会社ヴィラ・エスポワール 
※職業訓練受講給付金 

ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。 
支給額  ・職業訓練受講手当 : 月額10万円   ・通所手当 : 通所経路に応じた所定の額 
詳しくはハローワークでお尋ねください。 

社会人としてのﾋｭｰﾏﾝｽｷﾙ・ﾊﾟｿｺﾝの基礎知識を身に付けた上で文書作成・表計算・ 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ・ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの作成更新の活用能力を習得し、幅広い分野での就職を目指す。 
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・MOS(Word 2010.Excel 2010.PowerPoint 2010) 

・Web ｸﾘｴｲﾀｰ能力認定試験(HTML4.01)＜初級＞ 

・ﾊﾟｿｺﾝ整備士3級 
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社会人としてのﾋｭｰﾏﾝｽｷﾙ・ﾊﾟｿｺﾝの基礎知識を身に付けた上で文書作成・表計算・ 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ・ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの作成更新の活用能力を習得し、幅広い分野での就職を目指す。 

 

《訓練施設は『パソコンタッチ塾・南森教室』》  
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学  科 主   な   内   容 

安全衛生 VDT作業、災害防止 

職業能力基礎講習 自己理解、仕事理解、職業意識、職場内のコミュニケーション、聴き方・話し方 

ビジネスマナー、社会人としての倫理 

ﾊﾟｿｺﾝ概論 ﾊ ﾄー゙ｳｴｱの構成要素と内部構造、ｲﾝﾀｰﾌｪー ｽの種類、ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの基礎、 

ｾｷｭﾘﾃｨ（迷惑ﾒー ﾙ、ﾜﾝｸﾘｯｸ詐欺）、情報倫理（ﾗｲｾﾝｽ他） 

ﾎｰﾑﾍﾟー ｼ゙概論 Webｻｲﾄを情報発信するまでに必要なｻｲﾄ運営の知識と技術、知的財産権と著作権 

Webﾍ゚ ｼーﾞの制作、ﾃｻ゙ｲ゙ﾝの基礎知識（Webｻｲﾄ制作の基本となるHTMLとCSS） 

実   技             主    な    内    容 

ﾊﾟｿｺﾝ基本実習 PCの分解・組立、OSのｲﾝｽﾄー ﾙ、ﾈｯﾄﾜ ｸー構築（有線・無線接続）、ｲﾝﾀ ﾈーｯﾄ接続゚ 

ﾌｧｲﾙ・ﾌ゚ﾘﾝﾀー の共有設定、ｴﾗー ﾒｯｾー ｼ゙の理解、ﾄﾗﾌ゙ﾙｼｭー ﾃｨﾝｸ（゙ﾊ ﾄー゙、ｿﾌﾄ、ﾈｯﾄ）  

文書作成基礎実習 Word2010の基本操作、文字入力、書式設定、保存、印刷、表作成、図形挿入、ﾃﾝﾌ゚ﾚ ﾄー利用 

文書作成応用実習 差し込み印刷、ｱｳﾄﾗｲﾝの利用、ﾌｫー ﾑの利用、文章校正操作、ﾋｼ゙ﾈ゙ｽ資料の作成 

表計算基礎実習 Excel2010の基本操作、ﾃ゙ｰﾀ・数式の挿入、書式設定、表編集、印刷、ｸﾗ゙ﾌ作成、ﾃ゙ｰﾀﾍﾞー ｽ機能 

表計算応用実習 関数の活用、条件付き書式、入力規制、集計・統合、ﾋﾟﾎﾞｯﾄﾃｰﾌ゙ﾙ、ﾏｸﾛ操作 、帳票類の作成 

ﾌ゚ﾚｾﾝ゙ﾃｰｼｮﾝ実習 PowerPoint2010の基本操作、ｽﾗｲﾄ゙の作成、編集、ｵﾌ゙ｼｪ゙ｸﾄの挿入、特殊効果の操作、 

営業ﾌ゚ﾚｾ゙ﾝﾃ ｼーｮﾝ資料の作成、ﾜ ｸーｸﾞﾙｰﾌ゚によるﾌ゚ﾚｾﾝ゙実践 

ﾎｰﾑﾍﾟー ｼ゙作成・ 

更新実習 

ｴﾃ゙ｨﾀｰｿﾌﾄの基本操作、基本ﾀｸﾞの記述、HTMLｺ ﾃーｨ゙ﾝｸ、゙文字・画像の変更・作成、 

GIFｱﾆﾒー ｼｮﾝの作成、Webﾍ゚ ｼーﾞのｱｯﾌ゚ﾛー ﾄ゙、掲載情報の更新（画像、文字情報） 

その他 職業人講話、職場見学 

 

実施機関 ： 株式会社 ヴィラ・エスポワール 

℡ 06-6940-4344   FAX 06-6940-4388 
http://www.pct-nanshin.com 


